SKOLA SUVREMENOG PLESA ANE MALETIC
LAGINJINA 13, 10000 ZAGREB

KLASA: 003-05/19-01/10
URBROJ: 251-289-19-01-01
Zagreb, 30. listopada 2019. godine

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Skole suvremenog plesa Ane Maleti¢ (u daljnjem tekstu: Skola), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona 0 fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18) i €lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnateljice Skole, Normela
Kregi¢-Vrkljan, prof., donosi:

PROCEDURU UPRAVLJANJA UGOVORIMA
1Z KOJIH PROIZLAZE FINANCIJSKI UCINCI

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se upravljanje ugovorima iz kojih proizlaze financij ski uéinci za Skolu.

Clanak 2.
Pod ugovorima iz &lanka 1. ove Procedure podrazumijevaju se sljedece vrste ugovora:
Ugovori o djelu
Ugovori o autorskom djelu
Ugovori o participaciji za svaku Skolsku godinu
Ugovori o suradnji
Ugovori/Sporazumi o zakupu Skolskog prostora
Ugovori 0 najmu
Ugovori kojima se ureduje isporuka roba, pruZanje usluga i izvodenje radova
Police osiguranja
Kupoprodajni ugovori
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Clanak 3.
Upravljanje ugovorima iz kojih proizlaze financijski u¢inci odreduje se kako slijedi:
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Ugovori Tajnik Ravnatelj i Na propisane | Nadolaze¢a | Roditelj/skrbni | Prema Dokaz o Temeljem
pod roditelj/skrbni | dane upisau | skolska k u€enika ili dospije¢u uplati ugovora o
rednim k uCenika ili iducu 8kolsku | godina polaznika plaéanja upisnine participaciji
brojem 3. polaznika godinu (iznimno: navedenomu | (L. rate) za | Radunovodstv
tekuca izdanom nadolazecu | o izdaje racun
Skolska racunu prema | $kolsku za placanje za
godina ako ugovoru godinu, svaki mjesec
seradi o izdani tokom cijele
izvanredno ra€uni za | nastavne
m upisu) placanje godine
prema
ugovoru
Ugovori Tajnik Ravnatelj 1 Najkasnije na | Navodi se u | Raunovodstvo | Prema [zdani
pod (iznimno: suradnik dan pocetka samom 1/ili suradnik dospijecu racuni za
rednim suradnik iz izvrSenja ugovoru placanja placanje
brojem 4. | ugovora) suradnje iz navedenomu | prema
predmeta izdanom ugovoru
ugovora radunu prema
ugovoru
Ugovori/ | Zakupodavac | Odgovore Najkasnije na | Navodi se u | Raunovodstvo | Prema Izdani Skola moze
Sporazum osobe dan pocetka samom Zakupoprimca | dospijeéu racuni za | dati prostor u
i pod Zakupodavca i | koristenja ugovoru/ plac¢anja pladanje zakup/ili
rednim Zakupoprimca | $kolskog sporazumu navedenomu | prema zakupiti drugi
brojem 5. prostora koji izdanom/im ugovorw/ | prostor samo
je predmet raCunima sporazumu | uz suglasnost
zakupa prema Osnivaca
ugovorw/
sporazumu
Ugovori Najmodavac | Odgovorne Najkasnije na | Navodi se u | Radunovodstvo | Prema [zdani
pod osobe dan pocetka samom Najmoprimca | dospijeéu racuni za
rednim Najmodavcai | koriStenja ugovoru plac¢anja placanje
brojem 6. Najmoprimca | predmeta navedenomu | prema
izdanom/im ugovoru
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Clanak 4.
Jedan primjerak ugovora iz ¢lanka 2. ove Procedure dostavlja se Radunovodstvu i sluZi kao podloga za isplatu prema propisanim postupcima iz
¢lanka 3. ove Procedure.

Clanak 5.
Upravljanje ugovorima iz kojih proizlaze financijski uéinci temelji se na Financijskom planu koji se donosi za svaku kalendarsku godinu.
Ugovori propisani ¢lankom 2. ove Procedure &ine sastavni dio tromjese¢nih, polugodisnjih, devetomjesecnih i godi$njih financijskih izvjestaja za
svaku kalendarsku godinu.

Clanak 6.
Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i Pravilnika o jednostavnoj nabavi Skole, sklapanju ugovora pod rednim brojem 7 iz
¢lanka 2. ove Procedure prethode propisani postupci javne i jednostavne nabave, ukoliko je navedeno potrebno, a ovisno o predvidenom nov€anom
iznosu nabave robe, pruzanju usluga i izvodenja radova.

Clanak 7.
Svi osobni podaci ugovornih strana iz ugovora propisanih u ¢lanku 2. ove Procedure, ¢uvaju se i obraduju u skladu s odredbama Op¢e uredbe o
zadtiti podataka Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. godine, Zakonom o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN42/18) te
Pravilnikom o zastiti osobnih podataka Skole.

Clanak 8.
Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci.
Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i dana 30. listopada 2019. godine.

Ravnateljica:
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