Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14),
Skolski odbor Skole suvremenog plesa Ane Maleti¢ na 14. sjednici odrzanoj dana 09. srpnja
2014. godine, donio je

PRAVILNIK O NABAVI
ROBA, USLUGA 1 RADOVA MALE VRIJEDNOSTI

Clanak 1.
Skola suvremenog plesa Ane Maletié, Zagreb, Laginjina 13 (u daljnjem tekstu: Narugitelj)
ovim Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a za koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupka iz ovog Pravilnika Narugitelj je u obvezi u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nagelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastanka i nacelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao §to su nagelo
trzidnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nagelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE MALE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 3.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna bez PDV-a
Narucitelj provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po svom izboru.
NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Narugitelja.

Clanak 4.
Ponekad se roba, usluga i radovi mogu nabaviti bez prethodno izdane narudzbenice. Nabavu u
takvim slu€ajevima gotovinom placa ovlastena osoba, a uz predo&enje vjerodostojnog raduna
1 odobrenja ravnatelja refundira se placeni iznos iz blagajne naruéitelja. Nabava po jednom
raunu moze iznositi do 500,00 kuna.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE MALE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A
MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBA 1 USLUGA, ODNOSNO
500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 5.
Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu
radova, Naru€itelj mora zatraZiti najmanje tri ponude, najkasnije 3 dana prije isteka
prethodnih ugovora, odnosno prije potrebe za nabavom.



Iznimno, poziv za dostavu ponuda se moze uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu:

- kad zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom isklju¢ivih
prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnitkih usluga, javnobiljeznitkih usluga,
usluga obrazovanja, zdravstvenih usluga, konzultantskih i sliénih usluga,

- uslu€aju nabave koja zahtijeva hitnost radi spreCavanja nastanka ili otklanjanja nastale
Stete,

- usluéaju kada osnivag skole provodi zajedni¢ku nabavu za vise narucitelja

- te uostalim sluéajevima po odluci Narucitelja.

Clanak 6.
Poziv za dostavu ponuda se upucuje na nain koji omoguéava dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjesnom
slanju telefaksom, e-mail potvrda i sli¢no).
Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljugenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja, te traZiti jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjujuéi na odgovarajuéi nadin odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 7.
Postupak nabave iz &lanka 5. ovog Pravilnika priprema i provodi Povjerenstvo za provodenje
nabave male vrijednosti (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo odlukom imenuje ravnatelj skole.
Povjerenstvo broji tri &lana.

Clanak 8.
Poslovi povjerenstva su:

1. izrada i upuéivanje poziva za podnoSenje ponuda,

2. objava poziva i druge dokumentacije na internetskoj stranici Narucitelja i/ili
upucivanje poziva na dostavu ponude na adresu najmanje tri gospodarska subjekta koji
obavljaju djelatnost koja je predmet nabave, a u slu¢ajevima iz &lanka 5. stavka 2.
moZe i na manje od tri adrese,
zaprimanje, usporedivanje i ocjenj ivanje pristiglih ponuda,
izrada zapisnika o otvaranju, pregledu, usporedbi i ocjeni ponuda,
predlaganje ravnatelju $kole odabir ponuditelja koji udovoljava uvjetima i ima najniZu
cijenu.

ol o

Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i
zahtjevima Narugitelja.

Clanak 9.
Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi raCunovodstvo, a o sklopljenim ugovorima
evidenciju vodi tajnistvo.
O dokumentaciji iz ¢lanka 4.- 8. (poziv, ponude, zapisnik i sli¢no) vodi se evidencija.
Sva dokumentacija iz stavka 1. i 2. ovog &lanka Guva se u ratunovodstvu, odnosno tajnistvu
Narug¢itelja u rokovima propisanim Posebnim popisom gradiva s rokovima &uvanja
Narugitelja.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 7.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

Clanak 8.
Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i Narugitelja.

KLASA: 003-05/14-01
URBROJ:251-289-14-01-04
U Zagrebu, 09. srpnja 2014. godine




